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Definition av behdrigheter i registret

Det rekommenderas att man for varje sjukhus utser en ansvarig lokal koordinator (eller
forvaltningskoordinator) som ansvarar for behorigheter pa respektive sjukhus.

Vardgivarkoordinator

Vardgivarkoordinator ar koordinator for alla enheter inom en juridisk vardgivare.

En vardgivarkoordinator kan ge, andra eller ta bort behdorighet for andra
vardgivarkoordinatorer samt for behorigheter redovisade nedan pa de enheter som
vardgivarkoordinatorn har behérighet till.

Atkomst till rapport med data p& behandlingsnummerniva

Full behorighet till samtliga rapporter utifran behorighet i organisationen.

Forvaltningskoordinator

Forvaltningskoordinator ar koordinator for alla enheter inom en férvaltning.
(exempelvis Karolinska universitetssjukhuset, Huddinge och Solna med alla
underliggande opererande vardenheter.)

En forvaltningskoordinator kan ge, andra eller ta bort behérighet for andra
forvaltningskoordinatorer samt for behorigheter redovisade nedan pa de enheter
som forvaltningskoordinatorn har behérighet till.

Atkomst till rapport med data p& behandlingsnummerniva.

Full behorighet till samtliga rapporter utifran behorighet i organisationen.

Lokal koordinator

Lokal koordinator kan man vara pa ett eller flera sjukhus.

En lokal koordinator kan ge, andra eller ta bort behdrighet for andra lokala
koordinatorer samt for roller redovisade nedan pa de enheter som den lokala
koordinatorn har behdorighet till.

Atkomst till rapport med data p& behandlingsnummerniva.

Full behorighet till samtliga rapporter utifran behorighet i organisationen.

Kvalitetsutvecklare — férvaltning

Har atkomst till rapporter for den férvaltning, sjukhus och dess underliggande
opererande enheter som anvandaren har behérighet till.

Har inte atkomst till komplett rapport pa behandlingsnummerniva

Kan ”Soka registrering” samt se behandlingar pa ”Fellistan”.

Kvalitetsutvecklare - sjukhus

Har atkomst till rapporter for de sjukhus och dess underliggande opererande enheter
som anvandaren har behdorighet till.

Har inte atkomst till komplett rapport pa behandlingsnummerniva
Kan ”Soka registrering” samt se behandlingar pa ”Fellistan”.



Forutsattningar for att administrera behorigheter
For att kunna administrera medarbetares behorighet till SPOR kravs:

att du sjalv har behoérighet som vardgivar-, forvaltnings- eller lokal koordinator.
att du har tillgang till medarbetarens personnummer (eller att personen redan finns upplagd
med behorighet pa nagon av dina vardenheter)
o personnummer anvands for att hamta medarbetarens SITHS/Efos-kortsinformation
fran HSA-katalogen och koppla kortet till behdrigheten i SPOR.
e att medarbetaren har ett giltigt SITHS/Efos-kort (https://www.inera.se/).

Det kravs det att ett giltigt "Netld” finns installerat pa datorn som ska anvandas for atkomst till SPOR
(https://e-identitet.se/netid/). Finns "Netld” installerat pa datorn sa hittar du ikonen for "Netld” langst ner
till héger bland ikonerna pa datorskarmen.

Administrera behorigheter

Logga forst in i SPOR. | toppmenyn under Administration, valj Administrera behérigheter

SPOR

Min enhet Sok registrering Fellista Rapporter l Administration ~

Excelexport

Datakvalitet pa planeringsdata lfylinadsgrad
FORVALTNING: SORMLAND FORVALTNING - s

- Administrera behorigheter
0 Saknar planering fér genomférda ingrepp Filbaserad datadverféring
0 Omplaneringar Overforingsstatistik
o Ingrepp avforda fran vantelistan finns Godkann och namnge salar
o Planerad starttid finns vid omplanering 2 Kliniknamn och oversikt

0 Planerad starttid finns for ingrepp utan omplanering 3
Om registret

0 Tidpunkt for operationsplanering finns




S6k medarbetare via personnummer

Fyll i personnummer och klicka pa Sok. Information visas om personens namn och eventuella
befintliga behoérigheter. Endast enheter du har behdérighet till blir synliga i listan.

Administration av behoérigheter

Medarbetare Valj behérighet @
19121212-1212 Kvalitetsutvecklare - sjukhus :
Markera enheter medarbetaren ska ha behérighet till. Valj "Spara &ndringar®.
[= Eva Testperson visa mer

Senast hamtat 2018-10-18 Spara éndringar

Informationen har hamtats fran den nationella HSA katalogen. Behdver

uppgifterna andras vanligen kontakta din lokala HSA administrator. Enhet
Region Uppsala
Fomamn Eftemamn Region Uppsala, Akademiska sjukhuset =
Eva Testperson Region Uppsala, Lasarettet Enkoping =
E-post (arbetet) Sérmland forvaltning
Sérmland férvaltning, Kullbergska sjukhuset =
Sérmland forvaltning, Mélarsjukhuset =
Spara Sérmland férvaltning, Nykopings lasarett =
Befintliga behorigheter Kiicka p4 4 vid en enhet s4 visas en lista med de medarbetare som har behdrighet. Det gir sen att vilja att 5ppna Snskad medarbetare eller

ta bort behdrigheter.

Det finns inga behérigheter knutna till den hér personen for de
enheter som du kan administrera behérigheter for.

For att se mer information fran SITHS/Efos-kortet, klicka pa Visa mer till hdger om namnet.

Eva Testperson Visa mer -

Senast hamtat 2018-10-18

Information fran HSA-katalogen

HSA id SE162321000024-0007555
Férnamn Eva

Mellannamn Efternamn Testperson

Smeknamn

E-postadress eva.testperson@sjukhuset.se
Tjanstetelefonnummer 01012345678

Mobiltelefonnummer

Distinguished name, o= Region Uppsala
Senast hamtat 2018-10-18
Informationen har hamtats fran den nationella HSA Behover ifterna

andras vanligen kontakta din lokala HSA administrator.




Hitta medarbetare med existerande behérighet for specifik vardenhet

0% . :
| listan med vardenheter finns till héger en ikon & Klicka pa ikonen for att se listan med
medarbetare som har behdrighet till en vardenhet. Genom att klicka pa ett namn visas personen i
medarbetarvyn.

Medarbetare p& Lasarettet Enképing

'4

Andersson, Anna Kvalitetsutvecklare - sjukhus %
Lokalkoordinator %

Fredriksson, Frida Férvaltningskoordinator
Stensson, Sara Lokalkoordinator %
Berg, Anton Lokalkoordinator %

Dufva, Sven Kvalitetsutvecklare - sjukhus %
Lokalkoordinator %




Lagg till ny behorighet
Nar du sokt fram en medarbetare

1. Valj den registerroll du vill 1dgga till under Vélj behérighet.
2. Markera de vardenheter medarbetaren ska ha vald behérighet till
3. Klicka pa Spara &ndringar.

Nar behorigheter lagts till visas de under Befintliga behérigheter pa medarbetaren.

Administration av behorigheter

Medarbetare Valj behdrighet @

197512254827 E Kvalitetsutveckiare - siukhus j «

Markera enheter medarbetaren ska ha behorighet till. Valj *Spara andringar”.
&S Eva Testsson visa mer
Senast hamtat 2018-10-19 Spara andringar
Informationen har hamtats fran den nationella HSA katalogen. Behdver
i andras va din lokala HSA N o Enhet
Region Uppsala
Fornamn Efternamn
Region Uppsala, Lasarettet Enkoping =
Eva Testsson _ ~ B
Sommiand forvaltning
E-post (arbetet) Sérmiand forvaltning, Kullbergska sjukhuset =
Sarmiand frvaitning, Malarsjukhuset =
Kiicka pa §f vid en enhet 3 visas en st med de medarbetare som har behdrighet. Det gir sen att vaia att Sppna Snskad medarbetare eller
Spara 12 bort behdrigheter
Befintliga behorigheter
Ta bort alla behorigheter
Enhetsnamn Behorighet
Region Uppsala, Lasarettet Enkoping Kvalitetsutvecklare - sjukhus X
Sérmiand forvaitning, Kullbergska Lokalkoordinator X
sjukhuset

Sérmiand forvaitning, Malarsjukhuset Lokalkoordinator X




Ta bort behorighet
Behorigheter kan tas bort pa tva satt.

1. S6k pa personnumret. | medarbetarvyn under "Befintliga behérigheter” som visas i bilden
nedan klickar du pa Ta bort alla beh6righeter om medarbetaren ska sluta hos vardgivaren.
Enstaka behdrigheter tas bort genom att klicka pa krysset X vid respektive behorighet.

Befintliga behdérigheter

Ta bort alla behérigheter h

Enhetsnamn Behorighet

Region Uppsala, Lasarettet Enkdping Kvalitetsutvecklare - sjukhus % h
Sérmland férvaltning, Kullbergska Lokalkoordinator %

sjukhuset

Sérmland férvaltning, Malarsjukhuset Lokalkoordinator %

a0
2. Det andra séttet &r att ta bort medarbetare under ikonen .6' . Klicka pa ikonen for att fa upp
en vy med en lista 6ver behdriga pa enheten. Ta bort behérigheter fran enheten genom att
klicka pa krysset X. Ska alla medarbetarens behdrigheter tas bort hos vardgivaren klickar du
istallet pa personens namn och valjer sedan Ta bort alla behérigheter.

Medarbetare pa Lasarettet Enkdping

Andersson, Anna Kvalitetsutvecklare - sjukhus % -
Lokalkoordinator %

Fredriksson, Frida Férvaltningskoordinator

Stensson, Sara Lokalkoordinator %

Berg, Anton Lokalkoordinator %

Dufva, Sven Kvalitetsutvecklare - sjukhus %

Lokalkoordinator %




Roller och behorigheter i registret

For att I1dsa om vad olika behdrigheterna innebaér, klicka pa informationsikonen 0 \ig Vélj behbrighet.

Roller i SPOR

Véardgivarkoordinator

» Vardgivarkoordinator &r koordinator for alla enheter inom en juridisk

vardgivare.
itration ~ * En vardgivarkoordinator kan ge, @ndra eller ta bort behdrighet for andra

vardgivarkoordinatorer samt fér behdrigheter redovisade nedan pa de
enheter som vardgivarkoordinatorn har behérighet till.

o Atkomst till rapport med data pa& behandlingsnummerniva

* Full behdrighet till samtliga rapporter utifrdn behérighet i organisationen.

Vilj behorighet €  Forvaltningskoordinator

e Forvaltningskoordinator &r koordinator for alla enheter inom en férvaltning.
(exempelvis Karolinska universitetssjukhuset, Huddinge och Solna med
alla underliggande opererande vardenheter.)

¢ En forvaltningskoordinator kan ge, dndra eller ta bort behérighet fér andra

férvaltningskoordinatorer samt fér behérigheter redovisade nedan pa de
Spara éndringa . . . L. .

enheter som forvaltningskoordinatorn har behérighet till.
 Atkomst till rapport med data p& behandlingsnummerniva.
Enhet o Full behorighet till samtliga rapporter utifran behoérighet i organisationen.

Kvalitetsutveck

Markera enheter n

Region Upp: Lokal koordinator

* Lokal koordinator kan man vara pé ett eller flera sjukhus.

¢ En lokal koordinator kan ge, dndra eller ta bort behérighet fér andra lokala

Sérmland f& koordinatorer samt fér roller redovisade nedan pé de enheter som den
lokala koordinatorn har behérighet till.

 Atkomst till rapport med data p& behandlingsnummerniva.

Sérmiand férvi e Full behérighet till samtliga rapporter utifrn behérighet i organisationen.

Region Uppsal

Soérmland foérvi

Kvalitetsutvecklare - forvaltning
Kiicka pa g vid en enhet o Har atkomst till rapporter for den férvaltning, sjukhus och dess
ta bort behorighete. underliggande opererande enheter som anvandaren har behérighet till.
* Har inte atkomst till komplett rapport pa behandlingsnummerniva
* Kan "Soka registrering” samt se behandlingar pa "Fellistan”.

Kvalitetsutvecklare - sjukhus
o Har atkomst till rapporter for de sjukhus och dess underliggande
opererande enheter som anvandaren har behérighet till.
o Har inte &tkomst till komplett rapport p& behandlingsnummerniva
* Kan "Soka registrering” samt se behandlingar pa "Fellistan”.




